证明材料如何书写
1、标题。一般把所要证明的主要内容作为标题。
如"关于×受贿情况的证明。"不要只写"证明材料"或"证明信"、"证明书"，因为这会给对方单位以后查找、使用这些材料带来不便。
2、抬头。有些证明材料有明确的主送单位，就要在证明材料的开头顶格写明主送单位的全称;有些通用证明材料也可以不写主送单位
3、正文。这是证明材料的主体部分，应把需要证明的有关人员或事件的真实情况写清楚。如系调查证明材料，还可以提供有关调查线索。
4、署名。证明材料写好后，要将提供证明材料的单位全称或个人姓名写在证明材料的右下方，并注明证明的日期。
证明材料，又称作个人现实表现证明，是所在单位对你在单位期间进行的综合性评价，具体包括政治思想、工作能力、为人处世等方面。
**，女，汉族，于1995年5月出生于河南省**，本科是**物理化学专业，硕士研究生是清华大学物理化学专业，中共党员。该同志于2015年来我单位工作，从事科研岗位，在职期间认真负责、团结同事、学习上进、刻苦努力，工作踏实肯干，作风正派严谨，在各方面均表现良好，现对其鉴定如下：
该同志思想素质好，政治觉悟高。按时参加各项会议，踊跃发言；积极参加单位组织的各项活动，在微课比赛中获得单位同事的一致好评；热心公益活动，主动捐款，后又积极献血，为社会贡献自己的一份力量。
该同志工作能力强、工作态度好。该同志自来我单位以来，先后参与撰写专利10篇；参与发表学术论文12篇，其中第一作者9篇，通讯作者2篇；先后两次成功申报**助推项目；积极进行省专业技术人员继续教育，连续五年通过考核。该同志工作上刻苦努力，为完成相关课题，加班加点，尤其是在2016年年末期间，为如期完成实验进度、保证实验效果，常常工作至深夜，关停相关实验设备之后才会下班；2018年年中，为按时申报相关课题项目，该同志充分发扬大局精神，牺牲小我顾全大我，选择白天做实验，晚上、周末与同事一起加班撰写课题，最终既保证了申报项目的按时提交，又保障了实验进度。该同志为了完成领导交代的任务，积极查阅各种资料，积极与领导、同事进行交流，最终使得反应的转化率达到预期水平，该同志于2019年被评为****优秀职工。
该同志待人诚恳、作风朴实。与领导、同事关系融洽，在他人遇到困难时，能够主动上前，进行沟通化解，2018年9月，我单位家属院一位80岁的老人在办公楼前不小心踩空台阶摔倒，该同志看到后主动上前帮扶，拨打了120救助电话，并与其家人取得联系，使老人得到及时救助，获得单位同事一致好评；该同事生活十分朴实，不追求名牌产品和奢侈品，注重发扬艰苦朴素的奋斗精神，深知“一粥一饭皆来之不易”，爱惜粮食、时刻响应光盘行动。
特此证明。
单位：****
时间：**年*月*日
