月工作总结表格形式
月度工作总结-出纳
标题
部门:
姓名:
岗位:
时间:
1、
主要是描述你当月做
2、月
a、当月目标完概况(完
b、当月计划(临时)工作完概况(完成项目、时、成
c、当月未完成工作项说明(未完原因-
3、月计划执行率
1/3
4、工作开展
进步:
不足:
5、
20xx年我公司各部门都取了很不错的成果，作为一名出纳，我在收付、反映、监、管四个方面尽到了应尽的职，一按时银行保险等场合办理业。在过去的一年里在不断改善工作方式法的同时-顺
一、开
1、清理客户欠费名单-并与个相关部门力合-
2、与银行相关部门联-井然有地完成
3、核对保险名单-与保险公司办好交接手续-完对我司
4、做好20xx年各种务报表及统计表-并
二、其他工作
2/3
1、迎接公司评估-准备所财务相关料-
2、为迎接审计部门对我公司帐务情况的检查工作-做好前期自查自纠，对中可
3、按照公司部署，好了社会公活动及
在
1、及时收回公司各项收入-出收据-及收回金
2、严格执行现金管理和结算制度-定期会计核对现金与帐-发金金
3、坚持财务手续-严格审核算(*上必有经手人、验收人、批人字方
4、根据会计提供的依-及时发放工*
