通知范文大全简短的
在社会一步步向前发展的今天，需要使用通知的情况越来越多，下达指示、布置工作、传达有关事项、传达领导意见、任免干部、决定具体问题，都可以用通知。那么你有了解过通知吗？以下是小编为大家收集的通知范文大全简短的范文，欢迎阅读与收藏。
通知范文大全简短的第1篇
各位领导和同事：
由___部召集的'关于______专题会将于___月___日(周___)上午8：30在会议室(2)召开，请大家准时参会。
××办公室
___年___月___日
通知范文大全简短的第2篇
尊敬的合作伙伴：
您好!由______公司主办、______公司协办的“会议名称”______会议将于月日-月日，在××市___大道___号___酒店___楼___会议室举行。请大家___月___日下午2点整在该酒店大堂报到。会议结束时间是：___月___日中午。
会议联系人：_____，联系方式：______。
届时请大家准时参会。我们恭候您的光临!
××公司
___年___月___日
通知范文大全简短的第3篇
各位领导和同事：
因参会人员有会议冲突，原定于9月29日上午11:00召开的会议管理制度宣讲会推迟至9月29日11:30在会议室(2)召开，请大家准时参会。
注：《会议管理制度》(会议资料)已发大家OA邮箱，请大家自行下载查阅。
办公室
20XX年XX月XX日
通知范文大全简短的第4篇
各位领导：
公司定于____________年______月______日(时间)，在_________会议室(地点)，召开____________会(会议名称)，讨论研究_________事宜(会议内容)，请领导出席(或写参加)。谢谢!是否能出席，收到此短信，盼复。
____办公室
_________年______月______日
通知范文大全简短的第5篇
各位领导和同事：
接总经理最新通知，原定于___月___日(周___)___:00-___:00的关于______会暂时取消。给大家带来不便敬请谅解!
办公室
20___年___月___日
通知范文大全简短的第6篇
王总：
刚才接到___局电话通知，明天上午十点在___会议室召开___会议，会议要求企业法人或分管___领导参加;并于今天下午四点以前将参会人员电话告知___局(或将参会回执传真至___)。
20___年___月___日
通知范文大全简短的第7篇
___总：
接_________的会议通知，要求___月___日(周___)上午(或下午)几点在______会议室召开______会议，会议议题为_________，请您参会。
20___年___月___日
通知范文大全简短的第8篇
各位领导和同事：
由______部召集的______会将于___月___日(周___)___:00在会议室(3)召开，请大家准时参会。注：会议资料已发大家OA邮箱，请自行下载查询。
办公室
20___年___月___日
通知范文大全简短的第9篇
各位领导和同事：
由工程部召集的关于还建房墙体开裂专题会将于10月15日(周六)上午8：30在会议室(2)召开，请大家准时参会。
办公室
20XX年XX月XX日
