通知范文20字
在当下社会，我们很多时候都不得不用到通知，通知适用于批转下级机关的公文，转发上级机关和不相隶属机关的公文。大家知道正式的通知怎么写吗？下面是小编收集整理的通知范文20字，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。
通知范文20字第1篇
亲爱的客户：
本公司春节期间放假如下，20xx年2月__日至_月__日放假，20xx年2月_日正式上班。期间给您所带来的不便，敬请谅解！
感激亲长期以来对我公司的关注与支持，在新春来临之际，祝您身体健康、阖家欢乐、万事如意！
___公司
20xx年_月_日
通知范文20字第2篇
公司全体员工：
在20xx年元旦即将来临之际，为让大家在新年的第一天过上一个愉快的元旦，公司结合当前经营状况，决定放假××天，现将我公司放假安排通知如下：
20xx年12月31日至20xx年1月2日，3天为元旦假期，20xx年1月3日(星期二)开始上班。
放假期间相关工作事宜作如下安排：
1、放假期间，如有需要加班完成工作进度的部门，请相关部门于××月××日前将值班表报综合部审批。
2、放假期间部门管理人员工及值班人员的手机应确保24小时处开机状态，保证通信联络的畅通。
3、放假期间，未经批准，非值班人员一律不得进入公司办公区域，如有特殊情况须向综合部经理请示，经同意后方可进入公司。
4、放假期间回家或外出旅游的员工，应事先知会部门负责人，并处理好放假期间的本职工作。
5、放假期间综合部对公司财产的安全负全责，做好防火、防盗工作并督促各部门关好办公区域的门、窗等。
6、回家或外出旅游的员工应注意安全，并遵守有关法律法规，提前做好返程安排，确保如期上班。
申请人：xxx
20xx年**月**日
通知范文20字第3篇
XX公司全体员工请注意：
20xx清明节假期将至，根据根据国家节假日放假规定，并研究公司的实际情景，公司特将20xx年清明节放假做以下安排，请各位员工参照执行!
1.清明节放假时间：根据公司实际情景，我公司清明放假时间为20xx年4月4日--20xx年4月6日(周六、周日、周一)共3天，20xx年4月7日(周二)正式开始上班。
2.节假日期间外出游玩请看好自我的行李物品，注意自我的人身安全。意外情景，公司将不予负责!
3.请各部门将需要安排值班情景以及值班人员安排的详细情景(包括姓名、部门、联系方式等)与放假前一天下班之前提交公司人事部XX处，多谢!
XX公司人事行政部
20xx年4月2日
通知范文20字第4篇
各位居民：
为促进健康村创立工作顺利开展，让广大居民及时了解自我的健康状况，现为花城户籍居民供给一次免费体检，具体通知如下：
一、体检时间：6月12日―6月13日上午8:00-10:30
二、体检地点：__社区综合活动室(即警务室旁)
三、需带资料：本人身份证
四、请各位居民合理安排时间参加体检，以免造成拥挤。
五、体检项目：
1.7岁至34岁人员：一般体格检查、肝功能、血液常规检查。
2.35岁至64岁人员：一般体格检查、肝功能、血液常规检查、血糖、甘油三脂、总胆固醇、尿酸。
3.65岁及以上人员：一般体格检查、肝功能、血液常规检查、肾功能、血糖、血脂四项、尿酸、心电图、尿液常规检查。
(注：今年已参加学校体检的在校学生和在潭村社区卫生服务站已体检的患有高血压、糖尿病和65岁以上居民不需再参加。)
六、注意事项
1.检查前三天请注意饮食休息，不宜饮酒和剧烈运动，坚持心境舒畅。
2.体检当天要空腹8小时以上，提议早上不吃早餐时去检查。
3.慢性疾病不能擅自停止服药。虽然服药会对检查造成影响，可是为了生命安全，必须要带上药物等检查完后立刻服用，异常是服用降压药、心脏病药物等必须更要注意。
4.避开生理期，女性月经期前后不宜进行血常规和肝功能检查等。
5.体检报告在体检天后在处领取。
__社区居委会
20__年__月__日
通知范文20字第5篇
xx先生/女士：
感谢你对我公司的支持！
你应聘的我公司xxxx部xxxx一职已透过初次面试。
请您于xx年xx月xx日xx时带齐身份证、毕业证等相关证件(及复印件)和个人近期1寸免冠照片2张到我公司复试！
通知人：
20xx年xx月xx日
通知范文20字第6篇
尊敬的客户：
您好!衷心地感谢您对______有限公司一向以来的信任!长久以来在您的关注与支持下，我司秉承质量第一，服务至上的精神，第一时光为您带给最优质、最新颖的产品，并赢得了各商家的认可!
公司自成立以来得到了______行业的认可，不断地推出优质的产品及完善售后服务，迎合市场的需求和适应时代的发展。为迎接______有限公司十周年庆，本公司决定对我司______产品全面大幅度降价，以回馈新老客户对我司______的支持，我公司将一如既往以高质量的产品和优质的服务竭诚为您服务!
特此公告，多谢!
降价详情请联系我司销售部：
内贸部：周经理电话：_________手机：_________
韩经理电话：_________手机：_________
外贸部：王经理电话：_________手机：_________
______有限公司
20____年____月____日
通知范文20字第7篇
尊敬的经销商：
首先感谢您对______的长期信赖与市场支持!
为了更好的规范市场，促进市场良性发展，切实的维护各代理商利益的最大化。根据市场状况，经研究决定从20___年___月___日起______在全国范围内实行全国统一招商价______。在20___年___月___日前订货的客户仍按原报价发货，自___月___日后订货的客户一律按调整后的价格执行。请各位经销商提早做好准备!
关于此次______的调价，如有任何疑问，请致______有限公司销售部，电话：______。期望您能理解并继续支持“______”。
再次感谢您的支持与信赖!
祝：身体健康!生意兴隆!
______有限公司
20___年___月___日
通知范文20字第8篇
为满足公司经营发展需要，经公司研究决定，对如下人员进行职务任命：任命__为生产部长，直接管理调度室、中控室、机修班、普工班，并与办公室、经营部、车队做好协调工作：
1、负责生产系统日常管理工作，领导、监督和考核本部门各岗位工作；2、负责检查所属部门安全、生产、环保、卫生、工作纪律、生产流程执行情景及安排工作的进展情景。
3、承担部门内部监督及安全生产的第一职责人相关职责，并对部门员工承担过错连带职责，确保公司生产作都按工作流程、工作标准执行。
4、负责对公司生产一线规章制度的拟定、修改、补充、完善提出提议或意见，对管辖范围内岗位职责及工作流程提出制定、修改、补充、完善提议或意见，报办公室批准并备案，保证所有的岗位都有明确的岗位职责说明及工作流程和工作标准。
5、实时了解车间对公司工作安排的落实情景，负责核查所属部门的生产报表，督促检查生产进度、产品质量、生产计划的完成情景，保障生产订单按时完成。
6、按时完成上级安排的其他临时性工作。以上任命决定自发布之日起开始执行。
特此通知！
__有限公司
二0XX年十一月五日
通知范文20字第9篇
市区各住宅小区、物业服务企业、业主委员会：
按照市委、市政府防汛工作要求，各物业服务企业要立足于做好防汛、防灾的.各项工作准备，务必把物业管理区域防汛工作作为当前一项重要工作来抓，切实采取各种有效措施，维护好广大业主正常的居住生活环境。为确保市区住宅小区安全度汛，现将有关事项通知如下：
一、加强值勤值班，坚守岗位责任
各物业服务企业要严格按照《物业服务合同》约定，进一步加强汛期值勤值班制度，明确各岗位工作职责，要定人、定时、定岗、定责，坚守岗位，确保值班电话通讯畅通，出现紧急事故妥善处理，并及时上报相关部门。要坚决杜绝空岗、睡岗和脱岗等现象的发生，不断提升值勤值班人员责任意识和服务意识。
二、加强室外巡查检修，切实履行责任
各物业服务企业要严格按照《物业服务合同》约定，加强对小区共用部位和共用设施设备检查巡查力度，重点围绕地下室通道、设备房、雨水管（井）、排水井等部位加强检查，对发现的问题要及时采取有效措施加以解决，对小区内主、干路出现积水现象要及时疏通、清扫。同时，要做好防大汛的各项准备工作，做到“组织、预案、人员、物资、措施”五落实，保证汛期防汛工作安全、有序开展。
三、加强安全防范工作的检查和对薄弱环节的检查，保证安全运行
各物业服务企业要落实专人对住宅小区安全防范的设施设备和措施进行全面检查，包括消防器材、避雷设施、报警装置、监控设备和电控防盗门等应当保持正常状态。对房屋附属物和附加物（如室外空调机、遮阳棚、晾衣架、电视卫星天线、户外广告）进行安全检查，发现隐患及时通知业主并进行整改。对高大树木，要加强防护、加固和修剪，防止在暴雨及汛期发生倾倒和伤人事故。
四、加强教育，广泛动员
各物业服务企业要对全体员工进行防汛教育，认真传达上级防汛工作精神、宣讲物业企业防汛规定、措施和要求，使员工绷紧防汛工作之弦。同时要利用滚动屏幕、墙报、板报、会议、张贴告示等形式，对广大业主进行宣传防汛的重要性，做到人人知晓。
特此通知
年月日
通知范文20字第10篇
xxxxx：
依据xxxx物业管理有限公司有关规定，现物业管理中心于_____月_____日对你公司现场进行监督
检查，发现你单位存在下列重大(一般)隐患。请接此通知后于_____月_____日前整改完毕，并将整改状况于_____月_____日内送物业管理中心申请验收。
xxx物业
