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商务英语可以从事：国际贸易业务人员、商务翻译、商务助理、英语导游、涉外酒店接待管理人员等工作，本专业学生毕业后能掌握商务运作的知识和技能，具有较强的英语应用能力和商务操作能力。
1.国际贸易实务方向
本专业是掌握商务英语专业所必需的基本理论知识和专业知识，具有较强的英语应用能力和商务操作能力，能够从事商务和秘书工作的高级应用型人才。该专业由英语语言能力、商务操作能力和计算机应用技术三个技能模块组成，构成整个教学计划的核心。
2.国际商务管理及秘书方向
本专业是掌握商务英语专业所需的基本理论知识和专业知识，具有较强的英语应用能力和商务操作能力，能够从事商务管理和项目规划的高级应用型人才。本专业学生毕业后能掌握商务运作的知识和技能，能熟练运用英语和计算机从事国际商务及秘书工作。
3.会展英语方向
本专业方向掌握会展与广告设计基本理论和知识，并能运用展览设计策划和计算机进行艺术创意设计的实用型高级专业人才。毕业后可从事国际国内会展的组织与策划、会展翻译、会展协调与服务、外事办公等工作。
商务英语在工作中如何沟通
1.欧洲人、美国人是非常喜欢那种interactive的人的，你不需要太拘谨，不需要什么都yes。
2.在两个人对话的时候，适当的时候要称呼对方。假如你在对话中经常称呼对方，对方也会称呼你，这样可以让客户很容易对你有印象，这样对后续跟踪客户有很大的帮助。
3.母语是英语的人说话可能会很快，没有停顿的。你可以让别人语速稍微慢一点，这是不失礼的。千万不要没有听懂就接客户的话题，否则客户会觉得和你沟通很困难。很容易就走掉了。
4.客户坐下来以后，你可以问客户你可以给我多少时间。Howmuchtimeareyouavailable?这样可以体现你对客户行程的尊重，也可以让你自己根据时间来掌握沟通的内容。
5.客户坐下来之后，要让客户多说，在你明白的情况下，再介绍你自己。和欧洲人美国人谈的时候，你可以让客户简单的说一下此行的目的。希望找一些什么样的供应商，有的客户不会直接回答你，有的客户会告诉你。
6.跟客户介绍的时候，不要总是说，ourqualityisverygood.大家时间都不多。不要说一些客人没有办法衡量的话，大公司的买家基本上都是至少大学学历，很多都受过专门的采购培训，他们内部有一套定量的评估体系。
商务英语的工作职责
一.岗位职责
1.精通英语，口笔译功底深厚，负责项目资料、各类协议的笔译和项目会议、商务谈判的口译工作。
2.具备良好的商务素养，负责商务活动中的对外联络，外宾接待等工作。
3.负责公司与外企业务联系的邮件、传真、信函、合同文本等的翻译沟通，维护客户关系。
二.任职要求
1.英语、国际商务、国际贸易或化工类相关专业，国家统招研究生以上学历，英语专业8级、通过国家认可的翻译资格考试者优先考虑。
2.三年以上英语笔译、口译工作经验，有海外留学背景或化工及相关行业工作经历者优先。
3.善于表达、协调、思维敏捷，应变能力强，有丰富的商务谈判经验和技巧。
4.具备良好的职业道德素养，保守商业机密。
