书面通知格式范文
书面通知格式范文第1篇
根据学校统一安排，__年度教职工健康体检（包括妇科体检）定于4月27日开始，现将具体事项通知如下：
一、体检单位
为提高体检质量和体检效率，方便教职工，__年度体检定在南京瑞慈体检中心进行。
具体地址：广州路101号广海大厦（上海路与广州路交叉口）。
二、体检时间及具体安排
4月27、28、29、30日和5月4、5日共6天为老同志集中体检时间（5月1、2、3日放假停检），具体时间：每一天上午7：30―11：30（抽血和B超需空腹，10：00前台停止登记接待）
三、异常提示
1）体检时间截至于5月20日，各位老同志不必必须在集中的时间去体检，最好是有家人陪伴时、自我身体状况良好时、天气好、行动方便的时候去体检，只要在5月20日前都能够体检。
2）各位老同志务必带上本人身份证，体检时，在南京瑞慈体检中心凭本人身份证领取体检表及早餐卡。
3）体检结束7―10个工作日后，已供给手机号码的老同志可根据信息提示上瑞慈网站查询个人电子档体检报告，纸质报告在全部体检结束后一个月后到活动科领取。
河海大学离退休工作处
__年4月17日
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各部室、公司（工厂）、直属单位：
为了增进职工身体健康，预防、控制疾病危害，落实“以人为本”的科学发展观和公司年度职代会精神，经公司党政联席会议讨论决定，20__年_月__日至20__年_月__日对全公司在岗员工进行一次健康体检。
请各单位收到通知后，在安排好生产经营工作的前提下，按照体检时间安排表指定的时段，并指派一名工作人员到公司医院协同组织好本单位员工进行体检。
体检地点：__公司医院。
体检联系电话：
____有限公司
二O__年_月__日
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大家好！
为保障员工的身体健康，公司将安排进行年度健康体检。公司在武清和天津市内各联系了一处体检中心，员工能够根据自我的休息时间任选一家。具体安排如下：
一、参加员工：
20__年1月1日前入职的，享受天津福利的中国员工及20__年1月1日前派往丹佛斯天津公司工作的联诚员工。
二、体检项目：
一般检查、内科、心电图、腹部B超（肝、胆、胰、脾、双肾）、胸部透视（心、肺、膈肌状况）、肝功能、血糖、血脂和血粘度，女员工可选取参加乳腺和妇科检查。
三、体检日期及安排：
（一）武清―武清中医院体检中心：
1、体检方式：
1）体检前1天，员工须拨打电话预约。
2）正式员工持本人“员工卡”联诚员工持本人“身份证”于预约时间到体检场所前台进行登记，然后体检。
2、时间：
20__年10月24日―20__年12月31日（含周六、日，上午8：00―10：00，10：00截止登记）
3、地点：
（二）天津市―天津美年体检中心：
体检方式：
1）请打印附件中的“体检通知单”。
2）体检前员工须拨打电话预约。
3）正式员工持本人“员工卡”和“体检通知单”联诚员工持本人“身份证”和“体检通知单”于预约时间到美年体检中心前台进行登记，然后体检。
4）体检结束后注意在交表时向护士索取网上查询体检报告的用户名和密码，这样就能够在网上查询自我的体检结果。
___的通知
日期：
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公司各部门：
为保障员工的身体健康，增强企业凝聚力，构建和谐的企业环境，充分体现公司对员工的关爱及以人为本的企业文化。公司决定为全体员工进行一次免费身体健康检查，现将有关具体事项通知如下：
一、参检人员：集团公司所有在册员工。
二、体检项目：
1、一般检查：身高、体重、血压、体重指数、体脂肪率、基础代谢率、体脂肪量、非脂肪量、体水分量、肥胖度判定；
2、胸部透视；
3、腹部、盆腔彩超；
4、心电图；
5、内科、外科、眼科、耳鼻喉科、口腔科；
6、血常规：白细胞（WBC）、红细胞（RBC）、血红蛋白（HGb）红细胞压积（HCT）、血小板（PLT）、红细胞平均体积（MCV）、红细胞平均血红蛋白含量（MCH）、红细胞平均血红蛋白浓度（MCHC）等；
7、尿常规：泌尿系感染、肾炎、肾结核、肿瘤、结石、糖尿病等；
8、肝功检测：肝功能异常、急慢性肝炎、肝硬化、肝癌、脂肪肝等；
9、血脂检测：高脂血症、动脉硬化、冠心病等；
10、空腹血糖：糖尿病、低血糖等；
11、乳腺及其他女性检查项目。
三、体检时间：20__年3月1日到3月2日两天；
四、体检注意事项：
1、体检开始时间：上午8：00，请公司员工按约定时间到体检中心体检。
2、体检前一天请勿饮酒，忌食油腻，不易消化的.食物、保证睡眠。避免剧烈运动和情绪激动，以免影响体检结果的准确性。
3、抽血化验早晨须空腹。抽血完毕后能够进食（体检中心免费带给营养早餐）。体检者进餐后再进行其他项目。
4、怀孕或可能已受孕的女性，请告知医护人员，勿做_光检查。
5、体检当日最好着宽松、休闲之衣物，以方便各种检查；勿穿有扣子或金属饰物的内衣，以免影响_光检查的结果。
6、进行检查时，请务必按体检表资料逐项检查，不要漏检，以免影响最终的体检结果。
7、因员工本人要求进行体检增项的，所检项目费用自理。
8、因出差等原因不能参加公司体检的员工，请到总务科登记，公司择期安排进行补检。
五、为了不影响公司的正常业务，每部门安排1人值班，请各部门负责人统筹安排好工作，组织部门人员按时体检。
特此通知。
总务科
二零__年二月二十八日
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各位领导、同事：
根据公司安排，为了保障公司员工身体健康，公司计划组织员工体检。现将有关事宜通知如下：
一、体检时间、地点：
1、时间：20__年10月21日（周日）上午8：00―11：00；
2、地点：中关村大街甲28号海淀文化艺术大厦B座（东区）6层。（海淀剧院路口向东走300米左右）
二、体检注意事项：
1、体检时间为上午8：00―11：00，因空腹时间过久会影响血液检查结果！
2、体检前一天请勿饮酒、吃油腻过大食物，并注意休息。体检当日请您禁食、禁水，否则将影响体检结果的准确性；
3、体检当日请勿携带贵重物品，如不便保管可到前台领取储物柜钥匙；
4、检查完下列体检项目后就能够享用我中心个性为您准备的营养丰富的免费早餐了。须空腹完成的体检项目：抽血、腹部彩超、碳十三呼吸试验、电子肠胃镜检查、腹部CT检查；
5、胸透等检查前，请您除去并妥善保管金、银、玉器等饰物；
6、女性客人在体检当日请勿穿着连衣类衣物及长筒靴，避免在体检过程中造成不必要的麻烦。同时，个性提醒您在月经期间请勿体检，否则将影响体检结果的准确性；
7、已怀孕或准备怀孕的女性请预先告知医护人员，我们将不安排您进行放射科检查。
三、其他：
1、21日（周日）早晨7：50请准时在和景园1号楼三单元楼底下集合，有人事部段承先带队，坐公司车前往医院；
2、到达医院后有孙艳安排，在体检时请大家遵守医院秩序。
__有限公司
日期：
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各位居民：
为促进健康村创立工作顺利开展，让广大居民及时了解自我的健康状况，现为花城户籍居民供给一次免费体检，具体通知如下：
一、体检时间：6月12日―6月13日上午8：00―10：30
二、体检地点：__社区综合活动室（即警务室旁）
三、需带资料：本人身份证
四、请各位居民合理安排时间参加体检，以免造成拥挤。
五、体检项目：
1.7岁至34岁人员：一般体格检查、肝功能、血液常规检查。
2.35岁至64岁人员：一般体格检查、肝功能、血液常规检查、血糖、甘油三脂、总胆固醇、尿酸。
3.65岁及以上人员：一般体格检查、肝功能、血液常规检查、肾功能、血糖、血脂四项、尿酸、心电图、尿液常规检查。
（注：今年已参加学校体检的在校学生和在潭村社区卫生服务站已体检的患有高血压、糖尿病和65岁以上居民不需再参加。）
六、注意事项
1.检查前三天请注意饮食休息，不宜饮酒和剧烈运动，坚持心境舒畅。
2.体检当天要空腹8小时以上，提议早上不吃早餐时去检查。
3.慢性疾病不能擅自停止服药。虽然服药会对检查造成影响，可是为了生命安全，必须要带上药物等检查完后立刻服用，异常是服用降压药、心脏病药物等必须更要注意。
4.避开生理期，女性月经期前后不宜进行血常规和肝功能检查等。
5.体检报告在体检天后在处领取。
__社区居委会
20__年__月__日
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为保障教职工的身体健康，提高教职工的生活和工作质量，对疾病做到早发现、早预防、早治疗，院工会于4月27日组织全院教职工进行身体健康检查。现就本次体检工作做如下安排：
一、体检时间：4月27日―28日，5月2日―4日（共5天）
二、体检地点：学院体育馆内
三、体检对象：全院在岗教职工；离、退休职工。
四、体检注意事项：
1、体检前一天，避免剧烈运动，晚餐宜清淡，不能饮酒，并保证睡眠充足。
2、体检前应空腹，不吃东西（包括零食、水果），不喝水或饮料，不解小便。
3、服减肥药者应停药三天再体检。
4、体检人员在填写《健康体检表》时字迹应工整清晰。
5、抽血及B超做完后方可进食（妇科B超需憋尿，饮水约400―600毫升，无须空腹），其他各项目可不分先后交叉检查。
6、无性生活史（或未婚）的女同志，不能做妇科及电子阴道镜检查。
7、体检前一周，尽量避免服用损害肝脏和肾脏的`药物及营养品，以免影响体检结果。若病情需要，则不必强行停药，体检时需向医生说明。
8、已怀孕和准备怀孕的女性请预先告知医护人员，将不安排做放射科检查。
9、视力不好的同志，体检时最好佩戴框架式眼镜，避免隐形眼镜给体检带来不必要的麻烦。
10、体检时着装要宽松，不宜穿带有金属线的衣服、连裤袜、连衣裙及长统靴，以方便检查。胸透等_线检查前，请除去金、银、玉器等饰物，并妥善保管，勿带贵重物品，以免丢失。
11、参检者请认真、如实填写体检手册本人的姓名、联系方式、既往患病史和家族患病史等基本情景（字迹不能潦草，以免影响数据入库），异常是患病史要填写详细患病时间和名称，必要时能够向医生直接说明，以便建立健康档案并进行跟踪随访。
12、体检结束后，请将体检手册交体检现场缴表处，待书写体检结论。
院工会离、退休干部工作处
时间：
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尊敬的__区老年朋友：
您好！完善的体检是预防疾病、延年益寿的重要措施。异常是老年人身体各项机能和抵抗本事下降，更需要及早地进行体检。为了构建普惠型老人福利制度，体现党和政府对老年人的'关心、促进老年人身心健康，__区将开始组织__区内60周岁以上的户籍长者进行一次免费健康体检工作。体检以“长者自愿参加”为原则。
凡具备以下条件者均可自愿参加：
①年龄在60周岁以上
②具有__区户籍；
③退休前原工作单位关掉破产的或退休前已经下岗失业的或退休前无工作单位的或外地随子女迁入罗湖户籍的或本地农转非的长者；
④80周岁以上罗湖户籍长者不受以上条件限制。
体检以“居民自愿参加”为原则，需报名者请到户籍所在地社区工作站填表报名，报名时请带好身份证和户口本（验原件、收复印件，两者地址冲突时以户口本为准）及有关证明材料。在完善或新建家庭和个人健康档案后，方可参加免费健康体检。医院和社康中心将按照“先报名先安排”的原则，分期分批体检。
本次体检由各社区工作站负责理解报名、审核，由社康中心通知体检时间和发放体检结果，并根据结果对老年人开展健康保健。所有的体检项目均由我区中医院体检中心负责完成，以保证质量。体检结果将严格保密，确保您的保密安全。
20__年_月_日至20__年_月_日，在我社区工作站持相关资料报名，过期不予受理，请辖区居民互相告之。居民体检时间以社康中心通知的时间为准，体检时请空腹前往，医院将供给早餐。
感激您对我们工作的理解和支持！
联系电话：
__社区工作站
二��__年_月_日
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各位领导、同事：
根据公司安排，为了保障公司员工身体健康，公司计划组织员工体检。现将有关事宜通知如下：
一、体检时间、地点：
1.时间：__年10月21日（周日）上午8：00―11：00；
2.地点：__村大街甲_号___大厦B座（东区）_层。（__剧院路口向东走__米左右）
二、体检注意事项：
1.体检时间为上午8：00―11：00，因空腹时间过久会影响血液检查结果！
2.体检前一天请勿饮酒、吃油腻过大食物，并注意休息。体检当日请您禁食、禁水，否则将影响体检结果的准确性；
3.体检当日请勿携带贵重物品，如不便保管可到前台领取储物柜钥匙；
4.检查完下列体检项目后就能够享用我中心异常为您准备的营养丰富的免费早餐了。须空腹完成的体检项目：抽血、腹部彩超、碳十三呼吸试验、电子肠胃镜检查、腹部CT检查；
5.胸透等_线检查前，请您除去并妥善保管金、银、玉器等饰物；
6.女性客人在体检当日请勿穿着连衣类衣物及长筒靴，避免在体检过程中造成不必要的麻烦。同时，异常提醒您在月经期间请勿体检，否则将影响体检结果的准确性；
7.已怀孕或准备怀孕的女性请预先告知医护人员，我们将不安排您进行放射科检查。
三、其他：
1.21日（周日）早晨7：50请准时在和景园1号楼三单元楼底下集合，有人事部___带队，坐公司车前往医院；
2.到达医院后有____安排，在体检时请大家遵守医院秩序。
___教育科技有限公司
日期：


　　
