简单的情况说明的范文
相信很多人都不知道该怎么写情况说明，尤其是在我们日常工作中，与上级在交流过程中尤其要注意措辞是否适当，表达是否清晰等等。下面小编整理了简单的情况说明的范文，欢迎阅读！
简单的情况说明的范文第1篇
xx海关：
您好！
司原进口报关单xx项下货物，查验时发现重量不符，发经查发现是运输公司工作失误致使发错货。今货物已经到齐，特申请删单重报，对给您造成的工作不便深表不安！抱歉！
后附:原报关整套单据
现报关单据
联系人：XXX
日期：XXXX年XX月XX日
简单的情况说明的范文第2篇
尊敬的领导：
我已于20XX年7月在天津师范大学顺利毕业，并取得毕业证书。就读期间办理的学生证在毕业前已由天津师范大学统一收回，故现在只能提供毕业证复印件，无法再提供学生证原件。
特此说明。
说明人：
时间
简单的情况说明的范文第3篇
xx市政府办公室:
接到你们2021年7月28日对我厂林同志职称评定情况的询查，我们立即进行了调查，现将有关情况报告如下:
林同志是我厂第二车间技术员，于xx年下半年至xx年上丰年在xx工学院受过二年社会成人教育，学习了有关课程，因期间调到国外实习而未取得学历证明。今年上半年评定职称时，根据上级有关文件精神，决定暂缓评定他的工程师职称，待取得证明后补办。
接到市政府办公室询查后，我厂迅速派人去xx工学院查到了有关材料，该学院已出具了林同志的.学历证明。7月30日，我厂已为林同志补办了评定工程师的手续，并向本人说明了情况，他表示满意。
特此报告
xx厂(章)
xx年8月2日
简单的情况说明的范文第4篇
某某公司：
目前我们双方要签订合同，贵公司要求提供经过年检的营业执照，我公司表示理解。由于我公司营业执照正在工商年检之中，估计一个月之内可以解决。
特此说明。
此致
敬礼!
公司(盖章)
