证明材料说明怎么写范文
证明材料说明怎么写范文
我们这一生需要与各种证明信打交道，那你知道证明信的具体格式是怎么样的吗？以下是小编为大家收集到的证明材料说明怎么写范文，希望对大家有帮助!
1、标题。一般把所要证明的主要内容作为标题。
如"关于×受贿情况的证明。"不要只写"证明材料"或"证明信"、"证明书"，因为这会给对方单位以后查找、使用这些材料带来不便。
2、抬头。有些证明材料有明确的主送单位，就要在证明材料的开头顶格写明主送单位的全称;有些通用证明材料也可以不写主送单位。
3、正文。这是证明材料的主体部分，应把需要证明的有关人员或事件的真实情况写清楚。如系调查证明材料，还可以提供有关调查线索。
4、署名。证明材料写好后，要将提供证明材料的单位全称或个人姓名写在证明材料的右下方，并注明证明的日期。
证明材料说明怎么写范文 第1篇
兹证明：
_______学院_______系系_______同学于xx年x月x日参加政法系(X单位)主办的时政大讲坛活动/竞赛。
特此证明!
20XX年XX月XX日
证明材料说明怎么写范文 第2篇
兹证明：
学生姓名xxx，性别x，民族xx，于20xx年xx月xx日生，该生于20xx年x月入我校xxxxx学院xxxx专业x年制，学号xxxxx，于xxxx年xx月xx号毕业。该生思想上积极要求上进，始终拥护党的路线、方针、政策，有较高的`思想政治觉悟和理论水平。工作勤恳扎实，勇于创新，担任过班级xxxx、xxxx等职务；参与组织过多次院校和社团活动，表现出较强的组织协调能力和语言表达能力。
在校期间，该生学习勤奋刻苦，有着良好的学习成绩和明确的学习目标，德、智、体均衡发展；在课余时间，该生积极参加体育锻炼，增强身体素质，热爱劳动，积极参加校开展的各项文体活动，参加社会实践。
　　班主任签字：
加盖公章：
院领导签字：
　　加盖公章：
学校名称：xxxxx
20XX年XX月XX日
证明材料说明怎么写范文 第3篇
系我校级(20XX年入学)在校生。性别，学号：；身份证号：。现就读于系专业，学制年(本科/专科)。
特此证明。
XXX学校(院)
20XX年XX月XX日
证明材料说明怎么写范文 第4篇
兹有我单位(同志)(身份证号：_____________________)在___________________部门，从事____________________工作已有___________年，特此证明。
单位名称：__________________________
日期：________________________
证明材料说明怎么写范文 第5篇
兹证明：
我村村民_________，性别，民族，出生年月日，配偶_________，因为某某原因，户口录入遗漏，给日常生活带来不便。
以上情况属实，请有关部门给予恢复户口。
特此证明
_________村委会
20XX年XX月XX日

