正规的保证书怎么写
随着社会一步步向前发展，保证书对我们来说并不陌生，保证书具有单方的特证。写起保证书来就毫无头绪？下面是小编精心整理的正规的保证书怎么写，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。
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本人经(以下称:)同意离职，并已由付清本人任职期间所有工资，根据本人进
时双方所签定协议及《劳动法》第22条之规定，本人保证在离职后决不泄露任职期间所知悉的一切作业内容，离职后，本人在外的一切言行均与无关，如有签定聘用人员保密合约保证在离职后年内不从事或受聘于与相同性质之行业。如有违反上述承诺，本人愿意接受法律制裁并赔偿给贵厂造成的一切经济损失。
保证人：
年月日
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企业承诺书
依据《中华人民共和国行政许可法》和有关法律法规的规定，本企业承诺如下：
1、所提交的全部申请材料真实、合法、有效。
2、严格执行法律、法规、规章的规定和强制性标准的要求，承担违反法律、法规、规章的规定所产生的一切后果。
3、已按照行政许可有关规定和要求完成了申办行政许可的各项准备工作，可以随时接受评审、审查或检验检测。
4、获得许可后，严格按照有关法律法规规定的行政许可条件从事生产经营活动，并保证持续满足许可条件。
5、当前没有对办理安装改造维修许可具有影响的法律诉讼等司法纠纷或正在接受有关司法限制与处罚。
企业法定代表人（签字）：
（单位公章）
年月日
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一保证书的特点
(一)保证书的誓言特性
保证书是以集体或个人名义以一种较为强烈的态度向上级组织、领导或者个人表决心作保证时所使用的一种书信。它在某种程度上对立誓者形成一种制约和压力。所以具有誓言性的特点。
(二)保证书的单方面特征
保证书一般都是个人或单位在有所保证时向上级组织或集体发出的一种文书。上级组织或集体在收到保证书后不需要作什么答复，只是根据保证者所保证的内容进行一定时间的监督和检查。所以从写作的方式这一角度看，保证书具有单方面的特征。这同一般的书信来往是有根本不同的。
(三)保证书的书信体格式
尽管保证书是单方发出的，但保证书的具体行文却仍需依照一般书信的格式。另外保证书的具体保证内容一般也是用分项的方式一条条地列出的。
二保证书的作用
保证书的作用一般具有以下两项。
(一)约束限制保证人
保证书是立誓人所发出的完成工作或立志不犯错误的誓言。所以保证书必将对保证者起约束、限制作用，使其尽职尽责地工作或者尽一切努力去克服自己的弱点和不足。在任何时候，都对自己的行为起到监督和限制的作用。
(二)调动人们的积极性
任何事情的完成都需人们付出相应的努力和心血，写保证书往往可以充分调动人们的积极性，使群众智慧得以充分的发挥，提高人们的凝聚力。真正做到心往一处想，劲往一处使。
三保证书的分类
(一)依据其发文对象的状况分
1.集体保证书
集体保证书是以集体的名义发出的保证书。它往往在响应上级的号召开展某项工作，完成某一任务时才使用。有时因工作上的失误，也可以集体的名义向上级写保证书。
2.个人保证书
个人保证书是以个人名义发出的。它可以是个人在面对重要工作时向上级领导或组织发出的保证性文字，也可以是个人为避免今后再犯什么错误而向他人作出承诺时写的保证性材料。
(二)从保证书的内容来分
保证书可分为为完成工作任务而写的保证书和为改正错误而写的保证书两种。
为完成工作任务而写的保证书可以充分调动写保证书的单位或个人的积极性，加强其团结，使其充分开动机器，完成所保证的任务。
为改正错误而写的保证书对写保证的一方将产生强烈的限制约束作用，使其警钟长鸣，痛改前非。
四保证书的写作格式
通常保证书由标题、称呼、正文、结尾和落款几部分组成。
(一)标题
保证书标题有两种方式构成。
其一，单独由文种名构成，即在第一行正中用较大字体写保证书字样。
其二，由保证内容和文种名构成。如：《卫生保证书》。
(二)称呼
保证书称呼在标题下空两行顶格写上送达方的机关组织、团体单位或个人的称呼或姓名，然后加冒号。
(三)正文
正文一般而言须包括写保证书的缘由，保证的具体内容两部分。
1.保证书的缘由
要阐明为什么写保证书。要叙述清楚当时的条件和有关情况，使保证的具体内容建立在一定的前提之上。
2.保证书的内容
保证书的内容主要是指保证人作出保证的具体事项。如保证做到什么，在多长时间里，达到什么程度，采取什么具体措施来实现自己的保证等。保证书此部分一般以条条的形式列出。
(四)结尾
保证书的结尾可以再次表示实现目标的决心，如上述各项保证做到。也可用此致敬礼等的礼貌用语。还可以在正文结束后，什么也不再写，自然结束。
(五)落款
落款即在保证书右下方署上保证的单位或个人的名称或姓名，并署上发文的日期。
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致：XXXXXXX有限公司
本人先领取使用印章一枚，保证遵守XXXXXXX有限公司《印章管理规定》，严格保管和使用该印章，保证杜绝此印章用于签订材料购买合同、现场材料验收、工人班组工资结算、施工机械或周转材料的租赁、对外借款等一切经纪业务往来。若违反公司印章使用管理规定而给公司造成经济损失和信誉损失的，本人保证以个人全部财产承担由此引起的一切经济及法律责任，并接受公司的有关处罚。
付：领取印章印模
印章领用人（签名及指模）：
身份证号码：
日期：年月日
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保证书是个人、集体、单位，为响应上级号召开展工作、完成任务或做错了事，犯了错误并决心改正面提出保证时使用的专用书信。
这里所说的同法律文书类的保证书不同。它是某些团体或个人立誓完成某项工作或发誓不再犯某种错误而写的保证性的书信或文字材料。
保证书的特点
(一)保证书的誓言特性
保证书是以集体或个人名义以一种较为强烈的态度向上级组织、领导或个人表决心下保证时所使用的一种书信。它在一定程度上对立誓者形成一种制约和鞭策。所以具有誓言性的特征。
(二)保证书的单方特征
保证书一般都是个人或单位在有所保证时向上级组织或集体发出的一种文书。上级组织或集体在收到保证书后并不作什么答复，只是根据保证者所保证的内容实施监督和检查。所以从行文方式这一角度看，保证书具有单方的特证。这同一般的书信来往是有根本不同的。
(三)保证书的书信体格式
尽管保证书是单方发出的，但保证书的具体行文却仍需依照一般书信的格式。另外保证书的具体保证内容一般也是用分项的方式一条条地列出的。
范文
尊敬的*老师：
我因学习态度不端正，缺乏学习动力，在学校开学后一周才在到校上课，影响了自己的学习进程的同时，严重违反学校校规和班级纪律。通过老师的教育帮助，使我深刻认识到缺课旷课无视学校纪律的行为是不对的，可能会造成严重后果，以及今后要用心、刻苦学习不辜负老师的期望的深刻道理。为此我向*老师，并通过*老师，向学校领导保证，今后一定做到:
一，按时到校，不无故旷课，早退，如有特殊情况一定先请假，先经过老师批准。
二，转变学习态度，上课仔细听课，按时交作业，踏实认真学习。
三，不违反其他校规校纪。
四，我保证言行一致。
请老师督促检查。
敬礼!
保证人：学生
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各部、公司：
为规范员工离职制度，20xx年10月17日办公会评审并通过了《离职承诺保证书》，现予以公示。请大家认真阅读，不明之处由人事行政部负责解释。
公示时间：20xx年11月1日――11月5日。
人事行政部
二00六年十一月一日
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敬爱的老师：
我保证以后坚决不打架了，上课不讲话，专心听讲!
我认识到打架没有一点好处，只是一时冲动控制不住自己，不仅影响我自己的学习更影响了与周围同学们的关系，而且还破坏了整个班集体的秩序，给我们班的脸上抹黑。我保证以后会跟同学们和睦相处，上课也尽量不说话了，我慢慢认识到上课说的大多都是闲话，如果我认真听讲，还是能控制住自己，而且在我喜欢的课上，我一般都能专心听讲。
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王家庄解戈小学
20xx端午节假期安全家长责任书
为进一步加强学生安全管理，杜绝各类事故发生，明确责任，形成合力，保证学生端午节安全管理不出任何问题，特制订本责任书：
一、端午节前学校以班级为单位安排会议，对学生进行安全教育，要求学生做好假日内的防险工作，服从家长监护和管理。
二、端午节内学生的安全管理全部由学生家长负责。家长要对学生加强教育和管理，学生外出旅游、串门等必须经家长同意；要加强交通安全教育、消防安全教育、饮食卫生及传染病预防教育；要教育学生做好防触电、防溺水、防交通事故、防拐骗、防食物中毒、防汛、防重大自然灾害的发生。
三、严禁学生到各种水库、水塘、河湾玩耍，出现问题，责任自负。
四、家长要教育学生自觉遵守上级有关的规定，不烧荒、不烧堤堰、不焚烧秸秆、不带火柴、不带打火机等。严禁学生上山，由家长负责监督管理学生，做好护林防火工作。
五、学生要遵纪守法，不打架斗殴，不参与不健康的娱乐活动，不结交社会闲散人员或品行不端的人，不做有损于社会公德的事。
六、家长要加强对学生的网络安全教育，教育学生严禁进入营业性网吧上网。
七、此责任书由家长、学生签字学生交回学校，家长根据责任书的有关条款，监督、管好自己的孩子。属于家长、学生因不遵守本责任书规定，出现的一切后果，由学生本人、学生家长自行承担一切责任。
放假时间：5月31号至6月2号，6月3号（星期二）上课。
班级学生姓名
家长签字
王家庄街道解戈小学
20xx、5、29
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我叫，系街道村人，为发展经济，新上农业建设用地项目一处，使用本村土地平方米，根据《中华人民共和国土地管理法》有关规定，特作如下保证：
1、节约、集约用地，切实保护耕地。
2、严格执行《设施农用地协议书》规定的权利和义务。
3、认真履行耕地复垦义务，项目用地停止后，及时恢复原土地等级标准和耕作条件，用于农业耕种。
4、保证不破坏耕作层、不建设永久性建筑，并自愿缴纳耕地复垦保证金元。
特此保证
保证人：（章）
年月日
