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xxxxxxxx：
兹证明，本单位某某同志自xxxx年―xxxx年期间，在本单位从事xxxxxxxxxxx工作。
特此证明。
领导签字：xxxxx
日期：xx2020xx年xx月xx日
单位公章：
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兹证明，x先生/小姐
身份证字号：xxxxxxxx
出生年月日：
手机号码：xxxxxxxxxxxxx
于20xx年xx月xx日起任职xxxxxx公司，担任xxxxx一职。
每月薪资：xxxx元
单位主管姓名：xxx
特此证明
公司（盖公司章）
负责人签名（手签）：
20xx年xx月xx日
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兹有______学校______班________同学现在我公司进行工作实习，期间担任_________，情况属实，特此证明。
单位名称：
联系人：
联系电话：
公司落款，（盖章）
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兹证明xxx同学在我单位xx部门实习两个月。
特此证明！
单位名称：
联系人：
联系电话：
公司落款，（盖章）
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兹有xxxx学校xxx同学于20xx年xx月xx日至20xx年xx月xx日在xxxx大学生就业实习基地实习（/或者xxxx公司__________部门实习）。
工作期间表现良好，有效地帮助了xxx作了xxxx。（/可选）特此证明。
xxxx大学生就业实习基地（/或者xxxx公司）（盖章）
单位名称：
联系人：
联系电话：
公司落款（盖章）
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兹有xxxx大学xxxx学院xxx专业xxx于202020xx年xx月xx日至202020xx年xx月xx日在用友软件股份有限公司实习。
该学生实习期间主要在我司u9测试部财务组实习，主要负责全面预算等模块的测试，验证等工作。
该学生实习期间工作认真，在工作中遇到不懂得地方，能够向经验丰富的职工请教，善于思考，能够举一反三。作为金融专业的学生，在工作中表现出了扎实的财务理论基础，对工作认真负责，做到学以致用，保质保量的完成工作任务，体现出其较高的职业素养。同时，该学生严格遵守我行的各项规章制度，实习期间从未缺勤、迟到，尊敬我行工作人员，并与同事和睦相处，与其工作的员工都对该学生的表现表示赞许，并予以肯定。
情况属实，特此证明。
单位名称：
联系人：
联系电话：
公司落款（盖章）
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兹有xx学校xx同学于2020xx年xx月xx日至2020xx年xx月xx日在__________公司__________部门实习。期间，工作积极，成绩突出。
该同学不断加强专业知识和理论知识的学习，工作中，严格要求自己，关心集体，较好地完成了各项工作，现已结束。
特此证明。
单位名称：
联系人：
联系电话：
公司落款，（盖章）
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明确证明开具目的。即，证明用途一定明确。例如可描述：为xx办理xxx事务……
明确向谁开具证明。为防止证明文书被挪作他用，同时也为了体现证明文书本身的严谨性，在证明文件中明确对方名称（注意是全称）对开具单位的整体形象美誉度很重要。
例如：xxxx有限公司：
（正文）
xxxx（单位全称）
x2020xx年xx月xx日
正文简单陈述证明用途，语言务必简练，言多必失。
阐明员工与单位的关系，涉及其他方面问题时，做相关阐述。此时应当注意：
1、员工名字后应当用括号注明身份证号码。
2、员工与单位的关系的阐述内容应当明确员工入职时间，截止证明开具时单位与员工之间的关系。
3、相关内容阐述应当就事述事，不做议论，不做修辞，尽可能用词客观。
4、商务性证明文件，要在正文中标明单位联系方式。
落款时间应当是证明的当日开具时间。提前或延后标识时间都可能对单位带来一定的风险。
xxx有限公司：
兹有我单位员工xxx（身份证号码：）前往办理xxxx事务。（如果涉及员工与单位关系内容，应在此处注明员工入职时间。）
烦请协助
xxxx
20xx年xx月xx日
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银行：xx―xxx―xxx―x
xxx自20―xx年xx月xx日在你关实习备案以来已经在我单位实习满三个月。
实习期间，我单位指导其进行了报关业务知识学习和实际操作练习。
xx―x已经具备报关员执业所需的技能和业务知识。
特此证明。
附《实习备案单》
（报关单位公章）
20xx年x月x日
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某某学校：
兹有贵校xxxx学生在我单位xxx岗位实习。实习期0000年00月0日至0000年00月0月，该生在我单位实习期间表现优秀，完全能够胜任本职岗位的工作。经过我单位考核，该生在本月份评为优秀员工。非常感谢贵校培养出这么优秀的'员工。现在该生在我单位已经实习结束，特此证明！
xxxxxxxxxxx银行
20xx年xx月xx日
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兹有广东金融学院xx学校xx金融学xx专业xxx同学于20xx年07月16日至20xx年08月30日在中国建设银行股份有限公司惠州市博罗县xx支行实习。
该同学实习期间主要在我行对公对私业务、大堂及客户经理处实习，主要学习柜台对公对私业务简单的操作流程及注意事项、从事大堂对客户的服务与维护、跟从客户经理及业务顾问对客户进行信息维护及推广产品服务等工作。
该学生实习期间工作认真，在工作中遇到不懂的地方，能够虚心向富有经验的前辈请教，善于思考，能够举一反三。作为金融专业的学生，在工作中表现出了扎实的金融理论―功底，对负责的工作表现出极大的责任心，并做到了学以致用，保质保量完成工作任务，体现出了从事金融工作所应具备的最重要的品质。同时，该学生严格遵守我行的各项规章制度，实习期间未曾出现无故缺勤、迟到早退现象，尊敬实习单位人员，并能与我行同事和睦相处，与其一同工作的员工都对该学生的表现予以肯定。
特此证明。
情况属实，特此证明。
_________（实习单位盖章）
20xx年08月30日


