个人辞职书怎么写简单
1、辞职报告书应正确写明辞职原因，辞职时间这是写好辞职信的关键所在，也是重中之重。
2、最好要详细说一下在单位工作的感受，一些感激的话语和美好的工作经历，离职原因最好写具体一些，可以附加一些依依不舍之意。
注意：离职时间尽量不要太匆忙，最好给公司一些招聘新人的时间。
3、也要表达一下对单位和同事的美好祝愿，这个是最起码的礼貌。
以下是辞职报告的范文参考：
个人辞职报告
尊敬的____:您好！
首先感谢公司这么多年以来对我的信任和关照，给予我一个发展的平台，在这里我学到了很多东西，同时也发现了自己很多不足之处，需要改进的地方也很多。
如今由于我个人的原因提出辞职，无法继续为公司服务，请公司做好相应安排，在此期间我一定站好最后一班岗，认真完成相应工作并做好交接工作。后期若有交接工作上的问题，也可以电话联系，我将第一时间回复。
对公司带来的不便，我深感歉意。
