建议书怎么写格式
建议书是个人、单位和有关方面为了开展工作、完成任务、进行某项活动而提出意见时使用的一种文体，有的也叫意见书。写建议书要认真负责、严肃对待，内容要具体，语言要精练。 1．在第一行正中写"建议书"三个字。2．写接受建议对方的名称。3．正文：（1）建议的原因或出发点，便于对方考虑。（2）建议的具体事项。4．表达建议者的愿望。5．结尾写表示敬意的话，如"此致敬礼"等语。 6．写上建议者的名称和写建议书的日期。
建议书的准备技巧
撰写建议书前，您先要准备好撰写建议书的资料，这些资料是您从销售准备开始时就应留意的，因此，建议书的资料取自于销售准备、询问调查、展示说明等各个过程，，您在这些销售过程对客户的了解及对客户的影响，是建议书成败的主要因素。
建议书的结构和格式
1、标题
2、称谓
3、正文（开头部分，主体部分，结尾部分）
4、署名及时间
范文：
敬爱的市长：
您好！
我是铜川市桃园矿第二中小学六年级一班的一名普通的学生。我市的“漆水河”的河水受到了严重的污染，致使河水浑浊，使一处优美的景点变成一处污点，并给广大人民群众的身心健康带来了严重的危害。经我调查，污染河水的主要原因是以下几点：
1． 河边居民楼的居民有时把垃圾扔如河中。
2． 菜市场的农民们把一些剩菜扔入河中
3． 工厂把大量的污水和化学元素派入河中
对此，我向您提出以下几种建议：
1． 首先向全市人民进行环保教育，保护和爱护我们的漆水河。
2． 对菜市场的垃圾进行严格处理。
3． 污水排放后要全部经过污水厂的处理后再放入河内。
此致

敬礼！
王晓琦
2006-2-26

