验收报告怎么填写
1、建设依据
　　简要说明项目可行性研究报告批复或计划任务书和核准单位及批准文号，批准的建设投资和工程概算（包括修正概算）,规定的建设规模及生产能力，建设项目的包干协议主要内容。
　　2、工程概况
　　（1）工程前期工作及实施情况；
　　（2）设计、施工、总承包、建设监理、设备供应商、质量监督机构等单位；
　　（3）各单项。代，写，工程的开工及完工日期；
　　（4）完成工作量及电化：幺三二。二令五三，五零零六形成的生产能力（详细说明工期提前或延迟原因和生产能力与原计划有出入的原因，以及建设中为保证原计划实施所采取的对策）。
　　3、初验与试运行情况
　　初验时间与初验的主要结论以及试运行情况（应附初验报告及试运转主要测试指标，试运转时间一般为3—6个月）。
　　4、竣工决算概况
　　概算（修正概算）、预算执行情况与初步决算情况，并进行通信建设项目的投资分析。
　　5、工程技术档案的整理情况
　　工程施工中的大事记载，各单项工程竣工资料、隐蔽工程随工验收资料、设计文件和图纸、监理文件、主要器材技术资料以及工程建设中的来往文件等整理归档的情况。
　　6、经济技术分析
　　（1）主要技术指标测试值及结论；
　　（2）工程质量的分析，对施工中发生的质量事故处理后的情况说明；
　　（3）建设成本分析和主要经济指标，以及采用新技术、新设备新材料、新工艺所获得的投资效益；
　　（4）投资效益的分析，形成固定资产占投资的比例，企业直接收益，投资回报年限的分析，盈亏平衡的分析。
　　7、投产准备工作情况
　　运行管理部门的组织机构，生产人员配备情况。培训情况及建立的运行规章制度的情况。
　　8、收尾工程的处理意见。
　　9、对工程投产的初步意见。
　　10、工程建设的经验、教训及对今后工作的建议。

