一般委托书怎么写的
一般委托书怎么写的第1篇
一、一般的委托书格式是什么样子的?
委托人:白XX性别:女出生日期:身份证编号:
暂住证号:住址:
被委托人:汪XX性别:男出生日期:身份证编号:
暂住证号:住址:
委托原因及事项:本人工作繁忙,不能亲自办理机动车违章的相关手续,特委托____________作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项,对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,承担相应的法律责任.
委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止
委托人有转委托权
委托人:
年月日
二、个人委托书全权代理的注意事项
1、全权代理又称全权委托简单理解就是委托人能干的事受托人都能干。因为全权委托的受托人的权限过大，但受托人毕竟不是委托人本人，并不能向委托人那样保护自身的利益，所以法律对全权代理还是有所限制的。代理具体可分为民事代理和诉讼代理，前者指代理委托人实施民事行为，后者指代理委托人实施民事诉讼行为。
2、在诉讼代理场合，法律对于“全权代理”是有明确规定。《民事诉讼法意见》第69条明确规定，授权委托书仅写“全权代理”而无具体授权的，诉讼代理人无权代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解，提出反诉或者上诉。也就是说诉讼代理人想实施上述处分当事人实体权利或与实体权利密切相关的诉讼权利，必须要有当事人明确的特别授权，如果仅表述成“全权代理”，诉讼代理人是无权实施上述行为的。
3、在民事代理场合，“全权代理”并没有象诉讼代理那样有明确的规定。在民事代理场合，如果授权委托书中写明“全权代理”的一般会被认定为有效，代理人可以为被代理人所为的一起行为，行为的后果由被代理人承担。在民事代理场合，“全权代理”也有可能被认定为授权不明，从而由被代理人与代理人向第三人承担连带责任。所以说在民事代理场合还是需要把代理人的代理权限写清楚，不要图省事就写全权代理。下面介绍一种在民事代理场合全权代理的范例。
由此可见，委托书格式就像小编在开头当中给大家讲到的那样，一般的委托书特别的简洁清晰，委托书的开头是委托方和被委托方的一些基本信息，然后当然我们不止要写委托的事项，还包括委托的权限以及期限的，另外最后的落款当然也是非常重要的一个细节性的问题了，但同时提醒大家，委托权限的这一块实际上是比较重要的。
一般委托书怎么写的第2篇
注意委托书的格式：
委托书的格式比较通用，内容主要包括：标题，委托人，被委托人，委托事宜、时间等。
信息要真实有效：
委托书属于一种法律文书，信息一定要真实有效，姓名、身份证、电话号码等信息要准确无误，任何一点差错都可能导致《委托书》无效！
委托的事项要写具体、框定范围：
《委托书》中的事项一定要写具体、详细，不能含糊，要框定委托的范围，特别是涉及到经济钱财时，一定要谨慎，不能超出委托范围！
项目名称不能简写：
《委托书》是委托他人办理事情的`，《委托书》中所涉及的项目或合同，一定的要写全称，不能简写，否则会导致无效！
委托期限要写明确：
委托事项是有时间限制的，在《委托书》中一定要有时间限制，超出时间自然无效！
必须有本人的签章：
《委托书》的内容可以打印，但必须由本人手写签名，单位的要盖章，签字时要注明时间。
方法总结：
1、委托书的格式：标题、委托人、被委托人、委托事宜、时间等。
2、内容信息真实有效，如身份证、姓名、手机号码。
3、委托的事项要写具体、框定范围。
4、项目名称不能简写，要写全称。
5、委托期限要写明确，不能超出。
6、必须有本人的签名，单位盖章！
一般委托书怎么写的第3篇
个人委托书范本一
委托人：xxx性别：x身份证号：xxxxxxxxxxxxxxxxx
被委托人：xxx性别：x身份证号：xxxxxxxxxxxxxxxxx
本人工作繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任.
委托期限：
委托人：
XXXX年XX月XX日
个人委托书范本二
委托人：;身份证号码：;联系电话.
受托人：;身份证号码：;联系电话.
就**村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对受托人授权如下：
1、授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收申报债权的有关资料;
2、授权受托人代理委托人根据《**村证券股份有限公司债权登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登记债权的其他事宜。
本授权委托书自委托人签字之日生效。
委托人(签字)：
受托人(签字)：
xxxx年月日
