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1．有工作单位的
开具收入证明要注意格式，一些必要的内容不能少。收入证明上必须加盖单位公章或者人事章，且复印件无效；证明人的年收入应为一年内的包括基本工资、奖金、福利的总和，并扣除个人所得税、保险金等税费。如果开具的是税前收入，则需要减除个人所得税后再计为月均收入，减除后的收入必须满足月供加负债的两倍以上。
2．没有工作单位的
a.私营业主
收入证明要正常开，只要需要客户同时提供公司资料，包括营业执照正副本、组织机构代码证、税务登记证、对公账户进半年流水等证明。
b.自由职业者
如果有存款，可以提供个人存款证明。如果没有，要前往有收入进账的银行办理流水单，流水单可证明你有持续收入。
注意事项：
第一：开收入证明要注意必须的格式。
第二：开收入证明必须要盖“鲜章”也就是收入证明复印是无效的。
第三：盖的章必须是单位的财务章或者是单位的公章。而且必须是圆章。
收入证明范本：
兹证明__________(身份证：________________________)在我单位__________部门任职(职务为：__________)，月收入为______元(税前)。特此证明。
本证明仅用于证明我单位员工的工作及在我单位员工的工资收入，不作为我单位对该员工任何形式的担保文件。
单位名称(盖章)
______年___月___日
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兹证明________为我单位员工，身份证号码：________________，在我单位工龄为________年________个月，岗位为________，收入为________元（人民币），大写________________。。
本公司据实提供收入证明，本证明仅限于该职工办理购房贷款或信用卡使用，我公司不对该职工还贷及使用信用卡可能造成的一切后果承担任何责任。
特此证明！
单位名称：________________（章）
单位地址：________________单位人事部门联系人：________________人事部门固定电话：________________日期：________________年________________月________________日
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兹证明同志现从事_______________________工作，职称，累计满年。
该同志在我单位的平均月收入，大写。
上述情况属实，特此证明。
单位名称(公章)盖章
经办人：
日期：______年___月___日
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XX银行：
兹证明）系我单位__________（正式/合同制/临时）职工（合同期至__________），于__________年__________月进入我单位工作至今，现任__________职务，其税后月均收入为人民币（小写）（大写元）（含工资、补贴、奖金和分红），特此证明。
单位申明：
1、上述证明真实无误，如提供虚假工资收入证明，一旦该贷款形成风险，单位要承担连带责任。
2、此证明复印无效。
单位或人事（劳资）部门章
经办人：
联系电话：
__________年__________月__________日
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兹证明***，身份证号***********，为*******公司的雇员，员工税前月平均工资为****元整（请附上大写），由于低于医疗最低基数34134元/年，固此员工医疗缴费基数按照34134元/年（请附上大写）或由于高于医疗最低基数34134元/年，固此员工医疗缴费基数按照其实际月平均工资*12元/年（请附上大写）。
特此证明。
单位名称（请加盖公章）
______年______月______日
备注：以上非两种情况（低于或高于医疗最低缴费基数）根据员工情况而定开具相应内容的工资证明。
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__________：
兹证明__________（先生/女士）__________身份证号码为____________________，系我单位__________（1。正式工、2。合约工、3。临时工），已连续在本单位工作__________年，目前在本单位担任__________职务。年收入__________万元。
本单位保证上述情况属实。
特此证明
单位公章或有权部门公章：
单位或部门负责人签名：
单位电话：
__________年__________月__________日
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兹证明原系我单位人员，年已办理退休手续，年退休金为人民币￥元。（大写：万仟佰拾圆角分）。
近3个月内（时间以提交申请之日起推算）该居民的税后收入分别为：____年__月收入为:元（大写：仟佰拾圆角分）____年__月收入为:元（大写：仟佰拾圆角分）____年__月收入为:元（大写：仟佰拾圆角分）上述情况属实，特此证明。
单位名称（公章）：
经办人：
联系电话：
经办日期：年月日
注：此证明供上海理工大学学生申请20xx-20xx学年困难认定之用，请配合如实开具。
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兹证明________先生，男，出生年月：________年____月____日，于________年参加工作，自________至________年在怀集县农业机械总站（原名为广东省肇庆市怀集县农机局）工作，曾任农机局局长职务，负责全面工作。________年退休。退休后，其人事关系由肇庆市怀集县老干局管理，工资补贴的发放由农业机械总站代为转发，退休金及各项补贴每月约________元,年总收入________元人民币。
特此证明。
如有任何疑问，请致电下述证明人
证明人：
职务:
电话:
怀集县农业机械总站
20xx年4月26日
